
แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ งานพัฒนาชุมชน
องค์การบริหารสว่นต าบลวัดดาว อ าเภอบางปลาม้า จังหวัดสุพรรณบุรี

ขั้นตอนการลงทะเบียนผู้สูงอายุ

เอกสาร/หลักฐาน
1.บัตรประจ าตัวประชาชน
2.ทะเบียนบ้าน
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(กรณีโอนเงินเขา้บัญชี)

กรอกข้อมูลผู้สูงอายุ
สอบถามพร้อมกรอกข้อมูล
ผู้ สู ง อ า ยุ ใ น แ บ บ ค า ข อ
ลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ

5 นาที / ราย

ตรวจสอบข้อมูล
เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบ
ข้อมูลในแบบค าขอ

2 นาที / ราย

ประกาศรายชื่อ
- ประกาศรายชื่ อผู้ สู งอายุ       

ไม่น้อยกว่า 15 วัน
- เสนอขออนุมัติ ราย ช่ือต่อ

นายกองค์การบริหารส่วน
ต าบล

ติดต่อสอบถามได้ที่ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลวัดดาว โทร. 0-3544-0780 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@watdown.go.th

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2562

หมายเหตุ : ทางองค์การบริหารส่วนต าบลวัดดาว ไม่มีเรียกเก็บค่าธรรมเนียมในการขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุ

mailto:saraban@watdown.go.th


แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ งานพัฒนาชุมชน
องค์การบริหารส่วนต าบลวัดดาว อ าเภอบางปลาม้า จังหวัดสุพรรณบุรี

ขั้นตอนการลงทะเบียนผู้พิการ

เอกสาร/หลักฐาน
1.บัตรประจ าตัวคนพิการ
2.ทะเบียนบ้าน
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

(กรณีโอนเงินเข้าบัญช)ี

กรอกข้อมูลผู้พิการ
สอบถามพร้อมกรอกข้อมูลผู้พิการ
ในแบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้พิการ       

5 นาที / ราย

ตรวจสอบข้อมูล
เจ้าหน้าท่ีด าเนินการตรวจสอบข้อมูล
ในแบบค าขอ

2 นาที / ราย

ประกาศรายชื่อ
- ป ร ะ ก า ศ ร า ย ชื่ อ ผู้ พิ ก า ร        

ไม่น้อยกว่า 15 วัน
- เสนอขออนุมัติรายชื่อต่อนายก

องค์การบริหารส่วนต าบล

ขั้นตอนการขอใช้บริการส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุพรรณบุรี

กรณีขอต่ออายุบัตรคนพิการ
เอกสาร
1.บัตรประจ าตัวผู้พิการ
2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้พิการ
3.ส าเนาทะเบียนบ้านผู้พิการ
4.รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป
5.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ดูแลผู้พิการ
กรณีบัตรผู้พิการหาย
ต้องแนบใบแจ้งความด้วย
กรณีผู้ดูแลผู้พิการเดิมเสียชีวิต
ต้องแนบใบมรณบัตรด้วย

ขอต่ออายุบัตร/ท าบัตรผู้พิการ
ใหม่จากพมจ.

1 วัน

ตรวจสอบเอกสาร
ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้นเพื่อน าส่ง
ส านักงานพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุพรรณบุรี

1 นาที

แจ้งให้ผู้พิการหรือผู้ดูแล 
ผู้พิการรับบัตร

ติดต่อสอบถามได้ที่ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลวัดดาว โทร. 0-3544-0780 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@watdown.go.th
หมายเหตุ : ทางองค์การบริหารส่วนต าบลวัดดาว ไม่มีเรียกเก็บค่าธรรมเนียมในการขึ้นทะเบียนผูพ้ิการ

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์ การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2562

mailto:saraban@watdown.go.th


แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ งานพัฒนาชุมชน
องค์การบริหารสว่นต าบลวัดดาว อ าเภอบางปลาม้า จังหวัดสุพรรณบุรี

เอกสาร/หลักฐาน
1.แบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์ฯ (แบบ 
ดร.01)
2.แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบ 
ดร.02)
3.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
4.ส าเนาทะเบียนบ้าน
6.ส าเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด
7.ส าเนาหน้าบัญชีธนาคาร ต้องเป็นชื่อของ
ผู้ลงทะเบียนเท่านั้น ได้ทุกธนาคาร แต่ต้อง
ผูกพร้อมเพย์ ด้วยเลขบัตรประชาชน

กรอกข้อมูล
กรอกข้อมูลในแบบ ดร.01 และ
แบบ ดร.02 ให้ถูกต้องครบถ้วน 
พร้อมผู้รับรองจ านวน 2 คน

ตรวจสอบข้อมูล
เจ้ าหน้า ท่ีด า เนินการตรวจสอบ
ข้อมูลในแบบค าขอ 

2 นาที / ราย

ประกาศรายชื่อ
- ประกาศรายชื่ อ เด็ กแรกเกิด       

ไม่น้อยกว่า 15 วัน
- เสนอขออนุมัติรายชื่อต่อนายก

องค์การบริหารส่วนต าบล

เอกสารผู้รับรอง
ผู้ใหญ่บ้าน/ก านัน เตรียมเอกสารดังนี้
*ส าเนาบัตรข้าราชการ 1 ชุด
อสม. เตรียมเอกสารดังนี้
*ส าเนาบัตรประจ าตัวอสม. 1 ชุด

ขั้นตอนการลงทะเบียนเด็กแรกเกิด

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกกเกิด พ.ศ.2565

ติดต่อสอบถามได้ที่ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลวัดดาว โทร. 0-3544-0780 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@watdown.go.th
หมายเหตุ : ทางองค์การบริหารส่วนต าบลวัดดาว ไม่มีเรียกเก็บค่าธรรมเนียมในการขึ้นทะเบียนเด็กแรกเกิด

mailto:saraban@watdown.go.th


แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ งานพัฒนาชุมชน
องค์การบริหารสว่นต าบลวัดดาว อ าเภอบางปลาม้า จังหวัดสุพรรณบุรี

เอกสาร/หลักฐาน
1.แบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสทิธิ์ฯ 
(แบบ ศผส.01)
2.ใบมรณบัตรผู้สูงอายุ
3.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
4.ส าเนาทะเบียนบ้าน
5.บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ
6.ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร
7.หนังสือรับรองเป็นผู้รับผิดชอบใน
การจัดการศพตามประเพณี

กรอกข้อมูล
กรอกข้อมูลในแบบ ศพส.01
ให้ถูกต้องครบถ้วน พร้อมผู้
รับรองจ านวน 1 คน

ตรวจสอบข้อมูล
เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบ
ข้อมูลในแบบค าขอ 

2 นาที / ราย

เสนอต่อผู้บริหารองค์การบริหาร
ส่วนต าบลและน าส่ งส านักงาน
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัดสุพรรณบุรี

เอกสารผู้รับรอง
ผู้ใหญ่บ้าน/ก านัน เตรียม
เอกสารดังนี้
*ส าเนาบัตรข้าราชการ 1 ชุด

ขั้นตอนการขอรับเงินสงเคราะห์ และรับรอง
ผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี


